
1995
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 定期健康診断結果 人事部健康管理室長 1995/04/01 30年保存 2035/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110068

1994
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 人間ドック結果（控）　２ 総務部庶務厚生課長 1994/03/02 30年保存 2024/03/01 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110094

1995
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 人間ドック結果（控）　３ 総務部庶務厚生課長 1995/04/01 30年保存 2027/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110095

1998
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 人間ドック結果（控）　４ 総務部庶務厚生課長 1998/04/01 30年保存 2033/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110096

1996
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 身体検査書又は健康診断書（控）　1 総務部庶務厚生課長 1996/04/01 30年保存 2029/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110097

2000
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 身体検査書又は健康診断書（控）　２ 総務部庶務厚生課長 2000/04/01 30年保存 2033/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110098

1992
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 雇入時健康診断書 総務部庶務厚生課長 1992/04/01 30年保存 2036/03/31

紙・その
他

事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110100

1969
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 健康診断個人票 総務部庶務厚生課長 1969/04/01 30年保存 2024/03/31 紙 事務所 副総括文書管理者 廃棄 A05-04-20110107

2003
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

電離放射線健康診断個人票 人事部健康管理室長 2003/03/31 永年 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110175

1997
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成9年 人事部健康管理室長 1997/04/01 30年保存 2027/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110207

1998
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成10年 人事部健康管理室長 1998/04/01 30年保存 2028/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110208

1999
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成11年 人事部健康管理室長 1999/04/01 30年保存 2029/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110209

2000
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成12年 人事部健康管理室長 2000/04/01 30年保存 2030/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110210

2001
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成13年 人事部健康管理室長 2001/04/01 30年保存 2031/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110211

2002
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成14年 人事部健康管理室長 2002/04/01 30年保存 2032/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110212

2003
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成15年 人事部健康管理室長 2003/04/01 30年保存 2033/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110213

2004
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成16年 人事部健康管理室長 2004/04/01 30年保存 2034/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110214



2005
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成17年 人事部健康管理室長 2005/04/01 30年保存 2035/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110215

2006
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成18年 人事部健康管理室長 2006/04/01 30年保存 2036/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110216

2007
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成19年 人事部健康管理室長 2007/04/01 30年保存 2037/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110217

2008
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成20年 人事部健康管理室長 2008/04/01 30年保存 2038/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110218

2009
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成21年 人事部健康管理室長 2009/04/01 30年保存 2039/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110219

2003
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断

有機溶剤・特定化学物質・半導体用ガ
ス健康診断記録

人事部健康管理室長 2003/04/01 30年保存 2033/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110220

2006
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 BMC(名古屋)健康診断記録 人事部健康管理室長 2006/04/01 30年保存 2036/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110263

2006
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 仙台健康診断記録 人事部健康管理室長 2006/04/01 30年保存 2036/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110264

2011
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成22年 人事部健康管理室長 2011/04/01 30年保存 2041/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20110272

2012
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成23年 人事部健康管理室長 2012/04/01 30年保存 2042/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20120003

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成24年 研究支援部人事課長 2013/04/01 30年保存 2042/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20140007

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成25年 研究支援部人事課長 2014/04/01 30年保存 2043/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A05-04-20140008

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 H25年度　任期制　理事長直下研究室 研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140034

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H25年度　任期制　理論科学連携研究
推進グループ

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140035

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H25年度　任期制　グローバル研究クラ
スタ

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140036

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H25年度　任期制　創発物性科学研究
センター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140037

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H25年度　任期制　光量子工学研究領
域

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140038



2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H25年度　任期制　環境資源科学研究
センター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140039

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H25年度　任期制　ライフサイエンス技
術基盤研究センター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140040

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H25年度　任期制　脳科学総合研究セ
ンター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140041

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H25年度　任期制　仁科加速器研究セ
ンター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140042

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 H25年度　任期制　社会知創成事業 研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140043

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 H25年度　任期制　情報基盤センター 研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140044

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 平成25年度　アルバイト 研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140056

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 平成25年度　パートタイマー 研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140057

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H25⇒H26）研究室等（理
論科学連携研究推進グループ　含む）

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140060

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H25⇒H26）①グローバル研
究クラスタ②ライフサイエンス技術基盤研究
センター③新興・再興感染症研究ネットワー
ク推進センター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140061

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H25⇒H26）創発物性科
学研究センター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140062

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H25⇒H26）光量子工学
研究領域

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140063

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H25⇒H26）環境資源科
学研究センター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140064

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H25⇒H26）脳科学総合
研究センター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140065

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H25⇒H26）仁科加速器
研究センター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140066

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H25⇒H26）社会知創成
事業

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140067

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H25⇒H26）情報基盤セ
ンター

研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20140068



2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 業績評価（平成二十五年度）

イノベーション推進室
長

2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20142002

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト アルバイト 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015005

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー パートタイマー 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015006

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　情報基盤センター 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015007

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新研究室等（理論科学連携
研究推進グループ　含む）

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

ファイル方法の変更により、
A34-02-2015057と
A34-02-2016022に保管されている
。両ファイルのラベル修正済み。

A34-02-2015022

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト 平成26年度　アルバイト 研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015023

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新①グローバル研究クラス
タ②ライフサイエンス技術基盤研究セ
ンター

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

ファイル方法の変更により、A34-02-2015058（
グロクラ＆CLST）とA34-02-2016022（グロクラ）
、A34-02-2016023（CLST）に保管されている。
すべてのファイルのラベル修正済み。

A34-02-2015023

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー 平成26年度　パートタイマー 研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015024

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新創発物性科学研究センタ
ー

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

ファイル方法の変更により、
A34-02-2015059と
A34-02-2016024に保管されている
。両ファイルのラベル修正済み。

A34-02-2015024

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　更新光量子工学研究領域 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

ファイル方法の変更により、
A34-02-2015060と
A34-02-2016025に保管されている
。両ファイルのラベル修正済み。

A34-02-2015025

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　更新脳科学総合研究センター 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

ファイル方法の変更により、
A34-02-2015026と
A34-02-2016026に保管されている
。両ファイルのラベル修正済み。

A34-02-2015026

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新①社会知創成事業②情
報基盤センター③環境資源科学研究セ
ンター

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

ファイル方法の変更により、
A34-02-2015063と
A34-02-2016027に保管されている
。両ファイルのラベル修正済み。

A34-02-2015027

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児関係 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015028

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 H26年度　任期制　理事長直下研究室 研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015029

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 欠勤届 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015029

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　理論科学連携研究
推進グループ

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015030

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　グローバル研究クラ
スタ

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015031



2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015031

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　創発物性科学研究
センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015032

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　光量子工学研究領
域

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015033

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　国際特別研究員、基礎科学特
別研究員

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015033

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　環境資源科学研究
センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015034

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　ライフサイエンス技
術基盤研究センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015035

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　更新仁科加速器研究センター 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

ファイル方法の変更により、
A34-02-2015062と
A34-02-2016035に保管されている
。両ファイルのラベル修正済み。

A34-02-2015035

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　脳科学総合研究セ
ンター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015036

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　環境資源科学研究センター 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015036

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　仁科加速器研究セ
ンター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015037

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　理事長直下研究室 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015037

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 H26年度　任期制　社会知創成事業 研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015038

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　理論科学連携研究推進グル
ープ

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015038

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 H26年度　任期制　情報基盤センター 研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015039

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　グローバル研究クラスタ 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015039

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　新興・再興感染症
研究ネットワーク推進センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015040

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　創発物性科学研究センター 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015040



2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

H26年度　任期制　国際特別研究員、
基礎科学特別研究員

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015041

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　光量子工学研究領域 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015041

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　ライフサイエンス技術基盤研
究センター

研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015042

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　脳科学総合研究センター 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015043

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　仁科加速器研究センター 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015044

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　社会知創成事業 研究支援部人事課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015045

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル 研究支援部人事課長 2016/04/01 30年保存 2046/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015054

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果

研究支援部人事課長 2016/04/01 30年保存 2046/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015055

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H26⇒H27）研究室等（理
論科学連携研究推進グループ　含む）

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015057

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H26⇒H27）①グローバ
ル研究クラスタ②ライフサイエンス技術
基盤研究センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015058

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H26⇒H27）創発物性科
学研究センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015059

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H26⇒H27）光量子工学
研究領域

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015060

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H26⇒H27）脳科学総合
研究センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015061

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H26⇒H27）仁科加速器
研究センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015062

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（H26⇒H27）①社会知創
成事業②情報基盤センター③環境資
源科学研究センター

研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015063

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児関係　平成26年度 研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015065

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 欠勤届　平成26年度 研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015066



2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児関係　平成25年度 研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015067

2013
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 欠勤届　平成25年度 研究支援部人事課長 2014/04/01 10年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2015068

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 研究支援部人事課長 2015/04/01 10年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

2013年9月受付分～外務部より支
援部人事課へ移管　2015年4月現
在の冊数
①～③

A34-02-2015070

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル平成26年 研究支援部人事課長 2015/04/01 30年保存 2044/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20151006

2014
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果（平成26年度）

研究支援部人事課長 2015/04/01 30年保存 2044/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20151007

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 つり銭・プリペードカード受渡簿

総務部厚生課長・総務
部給与厚生課長

2016/04/01 7年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
当初の保存期間満了日：2016
年3月31日
延長期間1年　h

A34-02-20155088

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト アルバイト 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他システム、文書管理システム
に修正

A34-02-2016005

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー パートタイマー 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016006

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　情報基盤センター 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016007

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新　研究室等（グローバル
研究クラスタ・理論科学連携研究推進
グループ　含む）

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2016022

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新　ライフサイエンス技術基
盤研究センター

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2016023

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新創発物性科学研究センタ
ー

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2016024

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　更新光量子工学研究領域 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2016025

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　更新脳科学総合研究センター 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2016026

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新①産業連携本部②情報
基盤センター③環境資源科学研究セン
ター

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2016027

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児関係 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2016028

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 欠勤届 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2016029



2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016031

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　国際特別研究員、基礎科学特
別研究員

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
A34-02-20166077と一緒にファ
イリング

A34-02-2016033

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　更新仁科加速器研究センター 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2016035

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　環境資源科学研究センター 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016036

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　理事長直下研究室 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016037

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　理論科学連携研究推進グル
ープ

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016038

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　グローバル研究クラスタ 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016039

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　創発物性科学研究センター 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016040

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　光量子工学研究領域 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016041

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　ライフサイエンス技術基盤研
究センター

研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016042

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　脳科学総合研究センター 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016043

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　仁科加速器研究センター 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016044

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　産業連携本部 研究支援部人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2016045

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル 研究支援部人事課長 2017/04/01 30年保存 2047/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2016054

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果

研究支援部人事課長 2017/04/01 30年保存 2047/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2016055

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議書（厚生）保存期間10年 総務部庶務厚生課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2016063

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　基礎科学特別研究員、大学院
リサーチ・アソシエイト

和光人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を未チェック→紙
、その他のシステム、文書管理
システムに修正

A34-02-20166077



2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新　基礎科学特別研究員、
大学院リサーチアソシエイト、ＦＰＲ

和光人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20166083

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 届出 和光人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細から共有サーバ
ーを削除

A34-02-20166089

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 任期制　革新知能統合研究センター 和光人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細を未チェック→紙
、その他のシステムに修正

A34-02-20166090

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 業務委託 和光人事課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細に紙、文書管理
システムを追加

A34-02-20166091

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト アルバイト 研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他システムに修正

A34-02-2017005

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー パートタイマー 研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2017006

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　情報基盤センター(情報ｼｽﾃﾑ
部含)　2017　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017007

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H28→H29)　理事長直下
研究室　グローバル研究クラスタ　理論
科学連携研究推進グループ

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017022

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H28→H29)　ライフサイエ
ンス技術基盤研究センター　革新知能
統合研究センター

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017023

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H28→H29)　創発物性科
学研究センター

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017024

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H28→H29)　光量子工学
研究領域

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017025

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H28→H29)　脳科学総合
研究センター

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017026

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H28→H29)　産業連携本
部(科技ﾊﾌﾞ含)　情報基盤センター(情
報ｼｽﾃﾑ部含)

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017027

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児関係 研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2017028

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 欠勤届 研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2017029

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017031

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H28→H29)　仁科加速器
研究センター

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017035



2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　環境資源科学研究センター　
2017　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017036

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　理事長直下研究室　2017　採
用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017037

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　理論科学連携研究推進グル
ープ　2017　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017038

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　グローバル研究クラスタ　2017
　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017039

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　創発物性科学研究センター　
2017　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017040

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　光量子工学研究領域　2017　
採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017041

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　ライフサイエンス技術基盤研
究センター　2017　採用・契約変更・退
職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017042

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　脳科学総合研究センター　
2017　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017043

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　仁科加速器研究センター　
2017　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017044

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　産業連携本部(科技ﾊﾌﾞ含)　
2017　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2017045

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル 研究支援部人事課長 2018/04/01 30年保存 2048/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2017054

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果

研究支援部人事課長 2018/04/01 30年保存 2048/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2017055

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　基礎科学特別研究員　大学院
生リサーチ・アソシエイト　2017　採用・
契約変更・退職

和光人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20176077

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H28→H29)　基礎科学特
別研究員　大学院生リサーチアソシエ
イト　ＦＰＲ

和光人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20176083

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 届出 和光人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細から共有サーバ
ーを削除しました

A34-02-20176089

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　革新知能統合研究センター　
2017　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20176090

2017
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 業務委託 和光人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細に紙、文書管理
システムを追加

A34-02-20176091



2017
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H28→H29)　環境資源科
学研究センター

和光人事課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20177089

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA 短期査証 研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

短期査証の書類作成の参照資
料とするため保存期限延長

A34-02-2018002

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト アルバイト 研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他システムに修正

A34-02-2018005

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー パートタイマー 研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018006

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　情報システム本部　2018　採
用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018007

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　理事長直下
研究室　グローバル研究クラスタ　理論
科学連携研究推進グループ

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018022

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　革新知能統
合研究センター

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018023

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　創発物性科
学研究センター

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018024

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　光量子工学
研究センター

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018025

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　脳神経科学
研究センター

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018026

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　科技ﾊﾌﾞ産
業連携本部　ｲﾉﾍﾞｰｼｮﾝ事業本部　（情
報システム本部 一部含）

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018027

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児・介護・在宅勤務　2018年度 研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018028

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

欠勤届・勤怠代行申請書・産業医の意
見書　2018年度

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、文書
管理システムに修正

A34-02-2018029

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018031

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　仁科加速器
科学研究センター

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018035

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　環境資源科学研究センター　
2018　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018036

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　開拓研究本部　2018　採用・
契約変更・退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018037



2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　数理創造プログラム　2018　
採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018038

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　創発物性科学研究センター　
2018　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018040

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　光量子工学研究センター　
2018　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018041

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　脳神経科学研究センター　
2018　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018043

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　仁科加速器科学研究センター
　2018　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018044

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　科技ﾊﾌﾞ産業連携本部・ｲﾉﾍﾞｰ
ｼｮﾝ事業本部　2018　採用・契約変更・
退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2018045

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
健康調査 こころとからだの健康調査　質問紙 研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2018048

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 平成30年度　労働者派遣新規案件 研究支援部　人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直しによる期間
短縮（10年から5年）とする。

A34-02-2018049

2018
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線作業開始前健康診断問診票 研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2018051

2018
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票　平成28年10
月

研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2018052

2018
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票　平成28年4月 研究支援部人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2018053

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル 研究支援部人事課長 2019/04/01 30年保存 2049/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2018054

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果

研究支援部人事課長 2019/04/01 30年保存 2049/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2018055

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　基礎科学特別研究員　大学院
生リサーチ・アソシエイト　2018　採用・
契約変更・退職

和光人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20186077

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　基礎科学特
別研究員　大学院生リサーチアソシエ
イト　ＦＰＲ

和光人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20186083

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 届出 和光人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細から共有サーバ
ーを削除しました

A34-02-20186089

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　革新知能統合研究センター②
　2018　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20186090



2018
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 業務委託 和光人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細に紙、文書管理
システムを追加

A34-02-20186091

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 平成30年度 タイムシート 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20187087

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　環境資源科
学研究センター

和光人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20187089

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 宿舎稟議（秘密保持契約） 和光人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188076

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 労働者派遣 稟議 ① 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20188077

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（和光・平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188079

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（横浜・平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188080

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（筑波・平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188081

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（神戸・平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188082

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（播磨・平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188083

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（和光・平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188084

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（横浜・平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188085

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（筑波・平成３０年度) 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188086

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（神戸・平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188087

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（播磨・平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188088

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 赴任旅費（平成３０年度） 和光人事課長 2019/04/01 5年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20188089

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(H29→H30)　生命機能科
学研究センター　生命医科学研究セン
ター

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20188093



2018
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　生命機能科学研究センター・
生命医科学研究センター　2018　採用・
契約変更・退職

研究支援部人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-20188094

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2019年度　労働者派遣新規案件 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20190000

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2019年度　タイムシート 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20190001

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA 短期査証 研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシステム
、文書管理システムを追加
3年保存→5年保存に延長（2023年5
月23日修正）

A34-02-2019002

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト アルバイト 研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019005

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー パートタイマー 研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019006

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　情報システム本部　2019　採
用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019007

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新2018→2019)　革新知能
統合研究センター

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019023

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2018→2019)　創発物性
科学研究センター

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019024

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2018→2019)　光量子工
学研究センター

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019025

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2018→2019)　脳神経科
学研究センター

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019026

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2018→2019)　科技ハブ
産連本部　イノベーション事業本部　情
報システム本部

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019027

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児・介護・在宅勤務　2019年度 研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、文書
管理システムに修正

A34-02-2019028

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

欠勤届・勤怠代行申請書・産業医の意
見書・紙出勤簿　2019年度

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2019029

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019031

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2018→2019)　仁科加速
器科学研究センター

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019035

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　環境資源科学研究センター　
2019　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019036



2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　開拓研究本部　2019　採用・
契約変更・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019037

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　数理創造プログラム　2019　
採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019038

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　創発物性科学研究センター　
2019　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019040

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　光量子工学研究センター　
2019　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019041

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　脳神経科学研究センター　
2019　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019043

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　仁科加速器科学研究センター
　2019　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019044

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　科技ハブ産連本部　イノベー
ション事業本部　2019　採用・契約変更
・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2019045

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
健康調査 こころとからだの健康調査　質問紙 研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2019048

2019
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線作業開始前健康診断問診票 研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2019051

2019
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票　平成28年10
月

研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2019052

2019
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票　平成28年4月 研究支援部人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2019053

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル 研究支援部人事課長 2020/04/01 30年保存 2050/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2019054

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果

研究支援部人事課長 2020/04/01 30年保存 2050/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2019055

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議書（厚生）保存期間10年 総務部庶務厚生課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2019063

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　基礎科学特別研究員　大学院
生リサーチ・アソシエイト　2019　採用・
契約変更・退職

和光人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20196077

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2018→2019)　基礎科学
特別研究員　大学院生リサーチ・アソシ
エイト

和光人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20196083

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 届出 和光人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細から共有サーバ
ーを削除しました

A34-02-20196089



2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　革新知能統合研究センター　
2019　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20196090

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 業務委託 和光人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細に紙、文書管理
システムを追加

A34-02-20196091

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2018→2019)　環境資源
科学研究センター

和光人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20197089

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 労働者派遣 稟議 ① 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20198077

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（和光・2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198079

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（横浜・2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198080

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（筑波・2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198081

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（神戸・2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198082

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（播磨・2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198083

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（和光・2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198084

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（横浜・2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198085

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（筑波・2019年度) 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198086

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（神戸・2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198087

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（播磨・2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198088

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 赴任旅費（2019年度） 和光人事課長 2020/04/01 5年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20198089

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2018→2019)　生命機能
科学研究センター　生命医科学研究セ
ンター

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20198093

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　生命機能科学研究センター・
生命医科学研究センター　2019　採用・
契約変更・退職

研究支援部人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20198094



2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2018→2019）　開拓研究
本部

和光人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20199077

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2018→2019）　数理創造
プログラム

和光人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-20199078

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 服務通知 研究支援部　人事課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙・電子 事務所

研究支援部　人事課
長

廃棄
媒体種別詳細を未チェック→紙
、文書管理システムに修正

A34-02-20199080

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2020年度　労働者派遣新規案件 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20200000

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
実習生 実習生　AIP　2020年度 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年度を修正 A34-02-20200000

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2020年度　タイムシート 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20200001

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
受付文書 受付文書 和光人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20200002

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA 査証 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-2020001

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA

期間更新・資格変更・在籍証明書（文
化活動のみ）

研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-2020003

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト アルバイト 研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2020005

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー パートタイマー 研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2020006

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　情報システム本部　2020　採
用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020007

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 採用・退職・委嘱・解除　予定証明書 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2020009

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2020 創発物性科学研究センタ
ー

研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2020012

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2020　光量子工学研究センター 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2020013

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2020　環境資源科学研究センタ
ー

研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2020014

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2020　脳神経科学研究センター 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2020016



2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2020　仁科加速器科学研究セン
ター

研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2020017

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2020　科技ハブ産連本部 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2020018

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2020　情報システム本部 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2020019

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2020　数理創造プログラム 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2020020

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員謝金支給（全チーム）　2020 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
謝金）

A34-02-2020021

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2019→2020)　革新知能
統合研究センター

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2020023

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2019→2020)　創発物性
科学研究センター

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2020024

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2019→2020)　光量子工
学研究センター

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2020025

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2019→2020)　脳神経科
学研究センター

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2020026

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2019→2020)　科技ハブ
産連本部　情報システム本部

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
ファイル名の年号を変更、「イノ
ベーション事業本部」をファイル
名から削除

A34-02-2020027

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児・介護・在宅勤務　2020年度 研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020028

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

欠勤届・勤怠代行申請書・産業医の意
見書・紙出勤簿　2020年度

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020029

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 兼業 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステムに修正

A34-02-2020030

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→紙、その
他のシステム、文書管理システ
ムに修正

A34-02-2020031

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2019→2020)　仁科加速
器科学研究センター

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2020035

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　環境資源科学研究センター　
2020　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020036

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　開拓研究本部　2020　採用・
契約変更・退職

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020037



2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　数理創造プログラム　2020　
採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020038

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　創発物性科学研究センター　
2020　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020040

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　光量子工学研究センター　
2020　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020041

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　脳神経科学研究センター　
2020　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020043

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　仁科加速器科学研究センター
　2020　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-2020044

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　科技ハブ産連本部　2020　採
用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
ファイル名の年号を2020に変更
、「イノベーション事業本部」をフ
ァイル名から削除

A34-02-2020045

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
健康調査 こころとからだの健康調査　質問紙 研究支援部人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020048

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
実習生 実習生 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-2020050

2020
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線作業開始前健康診断問診票 研究支援部人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020051

2020
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票　平成28年10
月

研究支援部人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020052

2020
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票　平成28年4月 研究支援部人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020053

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル 研究支援部人事課長 2021/04/01 30年保存 2051/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020054

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果

研究支援部人事課長 2021/04/01 30年保存 2051/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020055

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
研修生 研修生 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-2020056

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所業務報告書

和光事業所研究支援
部人事課長

2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020057

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 遊具管理　業務報告書

和光事業所研究支援
部人事課長

2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020060

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議書（厚生）保存期間10年 総務部庶務厚生課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020063



2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂カード

和光事業所研究支援
部人事課長

2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020067

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所各種申請書他 総務部厚生課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020070

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所常時保育利用申込書 総務部厚生課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020071

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所一時保育登録申込書 総務部厚生課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020072

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂報告書類

和光事業所研究支援
部人事課長

2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020073

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
証明書 証明書(一般） 研究支援部人事課 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-2020074

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
連帯保証 連帯保証住宅 研究支援部人事課 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2020075

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 出張依頼 和光人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20206076

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　基礎科学特別研究員　大学院
生リサーチ・アソシエイト　2020　採用・
契約変更・退職

和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-20206077

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 借上住宅(和光分) 和光人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20206078

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2019→2020)　基礎科学
特別研究員　大学院生リサーチ・アソシ
エイト

和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20206083

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2020　革新知能統合研究センタ
ー

和光人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20206084

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議（厚生）保存期間3年 和光人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20206085

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2020　開拓研究本部 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20206087

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 届出 和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細から共有サーバ
ーを削除しました

A34-02-20206089

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　革新知能統合研究センター　
2020　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2020に変更 A34-02-20206090

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 業務委託 和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細に紙、文書管理
システムを追加

A34-02-20206091



2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2019→2020)　環境資源
科学研究センター

和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20207089

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 北京事務所所長借上住宅 和光人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20207090

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 労働者派遣 稟議 ① 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20208077

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 男女共同参画和光部会 和光人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 電子 サーバー 和光人事課長 廃棄 A34-02-20208091

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅稟議 和光人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20208092

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2020　事務系 和光人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20209076

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2019→2020）　開拓研究
本部

和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20209077

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2019→2020）　数理創造
プログラム

和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20209078

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
決裁 手続・報告・提出等に関する文書 研究支援部人事課長 2021/04/01 3年保存 2024/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20209079

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（和光・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209080

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（横浜・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209081

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（筑波・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209082

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（神戸・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209083

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（播磨・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209084

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（和光・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209085

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（横浜・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20209086

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（筑波・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209087



2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（神戸・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209088

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（播磨・2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209089

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 赴任旅費（2020年度） 和光人事課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209090

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 クリーニング業務

和光事業所研究支援
部人事課長

2021/04/01 3年保存 2024/03/31 電子 サーバー 研究支援部人事課長 廃棄
クリーニング月報・予算振替とク
リーニング単価契約を統合

A34-02-20209091

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 決裁

和光事業所研究支援
部人事課長

2021/04/01 3年保存 2024/03/31 事務所
和光事業所研究支援

部人事課長
廃棄 A34-02-20209092

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 秘密保持に関する誓約書 和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20209093

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 服務通知 和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20209094

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2021年度 労働者派遣新規案件 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20210000

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2021年度　タイムシート 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20210001

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA 査証 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステム、文書管理システムへ変
更

A34-02-2021001

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA

期間更新・資格変更・在籍証明書（文
化活動のみ）

研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステム、文書管理システムへ変
更

A34-02-2021003

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト アルバイト 研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステムへ変更

A34-02-2021005

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー パートタイマー 研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-2021006

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　情報統合本部　2021　採用・
契約変更・退職

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021007

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 採用・退職・委嘱・解除　予定証明書 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-2021009

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2021 創発物性科学研究センタ
ー

研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2021012

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2021　光量子工学研究センター 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2021013



2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2021　環境資源科学研究センタ
ー

研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2021014

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2021　脳神経科学研究センター 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2021016

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2021　仁科加速器科学研究セン
ター

研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2021017

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2021　科技ハブ産連本部 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2021018

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2021　情報統合本部 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2021019

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2021　数理創造プログラム 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2021020

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員謝金支給（全チーム）　2021 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
謝金）

A34-02-2021021

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2020→2021)　革新知能
統合研究センター

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2021023

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2020→2021)　創発物性
科学研究センター

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2021024

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2020→2021)　光量子工
学研究センター

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2021025

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2020→2021)　脳神経科
学研究センター

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2021026

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2020→2021)　科技ハブ
産連本部　情報統合本部

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
ファイル名の年号を変更、ファイ
ル名の情報システム本部を情
報統合本部に修正

A34-02-2021027

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児・介護・在宅勤務　2021年度 研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021028

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

欠勤届・勤怠代行申請書・産業医の意
見書・紙出勤簿　2021年度

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021029

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 兼業 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-2021030

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→その他の
システム、文書管理システムに
変更

A34-02-2021031

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2020→2021)　仁科加速
器科学研究センター

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2021035



2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　環境資源科学研究センター　
2021　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021036

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　開拓研究本部　2021　採用・
契約変更・退職

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021037

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　数理創造プログラム　2021　
採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021038

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　創発物性科学研究センター　
2021　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021040

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　光量子工学研究センター　
2021　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021041

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　脳神経科学研究センター　
2021　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021043

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　仁科加速器科学研究センター
　2021　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-2021044

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　科技ハブ産連本部　2021　採
用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
ファイル名の年号を2021に変更
、「イノベーション事業本部」をフ
ァイル名から削除

A34-02-2021045

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
健康調査 こころとからだの健康調査　質問紙 研究支援部人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021048

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
実習生 実習生 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-2021050

2021
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線作業開始前健康診断問診票 研究支援部人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021051

2021
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票　平成28年10
月

研究支援部人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021052

2021
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票　平成28年4月 研究支援部人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021053

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル 研究支援部人事課長 2022/04/01 30年保存 2052/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021054

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果

研究支援部人事課長 2022/04/01 30年保存 2052/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021055

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
研修生 研修生 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-2021056

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所業務報告書

和光事業所研究支援
部人事課長

2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021057



2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 遊具管理　業務報告書

和光事業所研究支援
部人事課長

2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021060

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂カード

和光事業所研究支援
部人事課長

2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021067

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所各種申請書他 総務部厚生課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021070

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所常時保育利用申込書 総務部厚生課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 サーバー 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021071

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所一時保育登録申込書 総務部厚生課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 サーバー 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021072

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂報告書類

和光事業所研究支援
部人事課長

2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021073

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
証明書 証明書(一般） 研究支援部人事課 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-2021074

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
連帯保証 連帯保証住宅 研究支援部人事課 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2021075

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 出張依頼 和光人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細に文書管理シス
テムを追加

A34-02-20216076

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　基礎科学特別研究員　大学院
生リサーチ・アソシエイト　2021　採用・
契約変更・退職

和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-20216077

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 借上住宅　和光 和光人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20216078

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2020→2021)　基礎科学
特別研究員　大学院生リサーチ・アソシ
エイト

和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20216083

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2021　革新知能統合研究センタ
ー

和光人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20216084

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議（厚生）保存期間3年 和光人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20216085

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2021　開拓研究本部 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20216087

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 届出 和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄 媒体種別詳細から紙を削除 A34-02-20216089

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　革新知能統合研究センター　
2021　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2021に変更 A34-02-20216090



2021
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 業務委託 和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細に文書管理シス
テムを追加

A34-02-20216091

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2020→2021)　環境資源
科学研究センター

和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20217089

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 労働者派遣 稟議 ① 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20218077

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅稟議 和光人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20218092

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2021　事務系 和光人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20219076

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2020→2021）　開拓研究
本部

和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20219077

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2020→2021）　数理創造
プログラム

和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20219078

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
決裁 手続・報告・提出等に関する文書 研究支援部人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20219079

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（和光・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219080

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（横浜・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219081

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（筑波・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219082

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（神戸・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219083

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（播磨・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219084

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（和光・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219085

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（横浜・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20219086

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（筑波・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219087

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（神戸・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219088



2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（播磨・2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219089

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 赴任旅費（2021年度） 和光人事課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219090

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 クリーニング業務

和光事業所研究支援
部人事課長

2022/04/01 3年保存 2025/03/31 電子 サーバー 研究支援部人事課長 廃棄
クリーニング月報・予算振替とク
リーニング単価契約を統合

A34-02-20219091

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 決裁

和光事業所研究支援
部人事課長

2022/04/01 3年保存 2025/03/31 事務所
和光事業所研究支援

部人事課長
廃棄 A34-02-20219092

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2021　量子コンピュータ研究セン
ター

和光人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-20219093

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　量子コンピュータ研究センター
　2021　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-20219094

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2020→2021）量子コンピ
ュータ研究センター

和光人事課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
CEMSから量子へ移籍する方の
更新手続き

A34-02-20219095

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
受付文書 受付文書 和光人事課長 2022/04/01 3年保存 2025/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20219096

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2022年度 労働者派遣新規案件 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20220000

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
実習生 実習生　AIP　2022年度 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年度を修正 A34-02-20220000

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2022年度　タイムシート 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20220001

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA 査証 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステム、文書管理システムへ変
更

A34-02-2022001

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA 短期査証 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステム、文書管理システムへ変
更

A34-02-2022002

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2021→2022)　光量子工
学研究センター

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20220025

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

欠勤届・勤怠代行申請書・産業医の意
見書・紙出勤簿　2022年度

研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-20220029

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA

期間更新・資格変更・在籍証明書（文
化活動のみ）

研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステム、文書管理システムへ変
更

A34-02-2022003

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト アルバイト 研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステムへ変更

A34-02-2022005



2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　運営業務報告書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20220057

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー パートタイマー 研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-2022006

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　情報統合本部　2022　採用・
契約変更・退職

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-2022007

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　常時保育利用申込書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20220071

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　一時保育登録申込書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20220072

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
証明書 証明書 研究支援部人事課 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-20220074

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
連帯保証 連帯保証住宅 研究支援部人事課 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20220075

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2022 創発物性科学研究センタ
ー

研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2022012

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2022　光量子工学研究センター 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2022013

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2022　環境資源科学研究センタ
ー

研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2022014

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2022　脳神経科学研究センター 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2022016

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2022　仁科加速器科学研究セン
ター

研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2022017

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2022　科技ハブ産連本部 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2022018

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2022　情報統合本部 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2022019

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2022　数理創造プログラム 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-2022020

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員謝金支給（全チーム）　2022 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
謝金）

A34-02-2022021

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2021→2022)　革新知能
統合研究センター

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2022023



2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2021→2022)　創発物性
科学研究センター

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2022024

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2021→2022)　脳神経科
学研究センター

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2022026

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2021→2022)　科技ハブ
産連本部　情報統合本部

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
ファイル名の年号を変更、ファイ
ル名の情報システム本部を情
報統合本部に修正

A34-02-2022027

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児・介護・在宅勤務　2022年度 研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-2022028

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 兼業 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-2022030

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→その他の
システム、文書管理システムに
変更

A34-02-2022031

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2021→2022)　仁科加速
器科学研究センター

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-2022035

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　環境資源科学研究センター　
2022　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-2022036

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　開拓研究本部　2022　採用・
契約変更・退職

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-2022037

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　数理創造プログラム　2022　
採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-2022038

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　創発物性科学研究センター　
2022　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-2022040

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　光量子工学研究センター　
2022　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-2022041

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　脳神経科学研究センター　
2022　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-2022043

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　仁科加速器科学研究センター
　2022　採用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-2022044

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　科技ハブ産連本部　2022　採
用・契約変更・退職

研究支援部人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄
ファイル名の年号を2022に変更
、「イノベーション事業本部」をフ
ァイル名から削除

A34-02-2022045

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 物品購入伝票 人事部健康管理室長 2023/04/01 1年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2022046

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 医師勤務日報 研究支援部人事課長 2023/04/01 1年保存 2024/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2022047



2022
和光事業所研
究支援部人事

課
健康調査 ストレスチェック 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2022048

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
実習生 実習生 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-2022050

2022
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線作業開始前健康診断問診票 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2022051

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル 研究支援部人事課長 2023/04/01 30年保存 2053/03/31 電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2022054

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果

研究支援部人事課長 2023/04/01 30年保存 2053/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2022055

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
研修生 研修生 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-2022056

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　遊具等管理業務報告書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2022060

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂　運営状況報告書類 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-2022073

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 出張依頼 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20226076

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　基礎科学特別研究員　大学院
生リサーチ・アソシエイト　2022　採用・
契約変更・退職

和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-20226077

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 防火用水　施設管理関係文書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20226078

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 借上住宅(和光分) 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20226078

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2021→2022)　基礎科学
特別研究員　大学院生リサーチ・アソシ
エイト

和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20226083

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2022　革新知能統合研究センタ
ー

和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20226084

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2022　開拓研究本部 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20226087

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 届出 和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄 媒体種別詳細 から紙を削除 A34-02-20226089

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　革新知能統合研究センター　
2022　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2022に変更 A34-02-20226090



2022
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 業務委託 和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細に文書管理シス
テムを追加

A34-02-20226091

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2021→2022)　環境資源
科学研究センター

和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20227089

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 宿舎稟議 和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20228076

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 労働者派遣 稟議 ① 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20228077

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 男女共同参画委員会　和光部会 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20228091

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅稟議 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20228092

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2022　事務系 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20229076

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2021→2022）　開拓研究
本部

和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20229077

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2021→2022）　数理創造
プログラム

和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を変更 A34-02-20229078

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
決裁 手続・報告・提出等に関する文書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20229079

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　クリーニング業務 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 研究支援部人事課長 廃棄

クリーニング月報・予算振替とク
リーニング単価契約を統合

A34-02-20229091

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2022　量子コンピュータ研究セン
ター

和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 年度を2021→2022に修正 A34-02-20229093

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　量子コンピュータ研究センター
　2022　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 年度を2021→2022に修正 A34-02-20229094

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2021→2022）量子コンピ
ュータ研究センター

和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
CEMSから量子へ移籍する方の
更新手続き

A34-02-20229095

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（和光・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229097

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（横浜・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229098

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（筑波・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229099



2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（神戸・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229100

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（播磨・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229101

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（和光・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229102

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（横浜・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20229103

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（筑波・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229104

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（神戸・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229105

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（播磨・2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229106

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 赴任旅費（2022年度） 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229107

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　福利厚生関係文書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20229108

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 宿舎関連稟議 和光人事課長 2023/04/01 1年未満 2024/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20229110

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 HSS健康管理システム運用・整備 和光人事課長 2023/04/01 その他 電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20229111

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 厚生施設・官公庁届出書類 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 研究支援部人事課長 廃棄

厚生施設・官公庁届出書類と厚
生施設・官公庁届出書類 を統
合

A34-02-20229112

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 決裁 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20229114

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 定期健康診断結果 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20229115

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 特殊健康診断結果 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20229116

2022
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票（4月） 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20229117

2022
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票（10月） 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 研究支援部人事課長 廃棄 A34-02-20229118



2022
和光事業所研
究支援部人事

課
受付文書 受付文書 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229119

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
公印 公印押捺簿 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229120

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 北京　借上住宅 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光人事課長 廃棄 A34-02-20229122

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅関連稟議 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229123

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 宿舎関連稟議（3年保存） 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20229124

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　証明書 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20229127

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
実習生 実習生　AIP　2023年度 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年度を修正 A34-02-20230002

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2023年度　タイムシート 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230003

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA 査証 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステム、文書管理システムへ変
更

A34-02-20230004

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA 短期査証 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステム、文書管理システムへ変
更

A34-02-20230005

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
VISA

期間更新・資格変更・在籍証明書（文
化活動のみ）

和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄
媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステム、文書管理システムへ変
更

A34-02-20230006

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
アルバイト アルバイト 和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細：紙→その他のシ
ステムへ変更

A34-02-20230007

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
パートタイマー パートタイマー 和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-20230008

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　情報統合本部　2023　採用・
契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230009

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2023 創発物性科学研究センタ
ー

和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230010

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2023　光量子工学研究センター 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230011

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2023　環境資源科学研究センタ
ー

和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230012



2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2023　脳神経科学研究センター 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230013

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2023　仁科加速器科学研究セン
ター

和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230014

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2023　科技ハブ産連本部 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230015

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2023　情報統合本部 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230016

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2023　数理創造プログラム 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230017

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員謝金支給（全チーム）　2023 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
謝金）

A34-02-20230018

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2022→2023)　革新知能
統合研究センター

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230019

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2022→2023)　創発物性
科学研究センター

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230020

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2022→2023)　光量子工
学研究センター

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230021

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2022→2023)　脳神経科
学研究センター

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230022

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2022→2023)　科技ハブ
産連本部　情報統合本部

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230023

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 育児・介護・在宅勤務　2023年度 和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 ファイル名の年号を2023に変更 A34-02-20230024

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

欠勤届・勤怠代行申請書・産業医の意
見書・紙出勤簿　2023年度

和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230025

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 兼業 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-20230026

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 国際プログラム・アソシエイト受入願 和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細を紙→その他の
システム、文書管理システムに
変更

A34-02-20230027

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2022→2023)　仁科加速
器科学研究センター

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230028

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　環境資源科学研究センター　
2023　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230029



2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　開拓研究本部　2023　採用・
契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230030

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　数理創造プログラム　2023　
採用・契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230031

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　創発物性科学研究センター　
2023　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230032

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　光量子工学研究センター　
2023　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230033

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　脳神経科学研究センター　
2023　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230034

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　仁科加速器科学研究センター
　2023　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230035

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　科技ハブ産連本部/TRIP事業
本部　2023　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230036

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 物品購入伝票 和光人事課長 2024/04/01 1年保存 2025/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230037

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 医師勤務日報 和光人事課長 2024/04/01 1年保存 2025/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230038

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
健康調査 ストレスチェック 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230039

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
実習生 実習生 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テム、文書管理システムを追加

A34-02-20230040

2023
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線作業開始前健康診断問診票 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230041

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
特殊健康診断 特殊健康診断ファイル 和光人事課長 2024/04/01 30年保存 2054/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230042

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
環境管理

有機溶剤・特定化学物質作業環境測
定結果

和光人事課長 2024/04/01 30年保存 2054/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230043

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
研修生 研修生 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシス
テムを追加

A34-02-20230044

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　運営業務報告書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230045

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　遊具等管理業務報告書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230047



2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　常時保育利用申込書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230048

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　一時保育登録申込書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230049

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂　運営状況報告書類 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230050

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
証明書 証明書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細にその他のシステム
、文書管理システムを追加
媒体種別詳細から「紙」を削除し、「
共有サーバー内」を追加

A34-02-20230051

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
連帯保証 連帯保証住宅 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230052

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 出張依頼 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230053

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　基礎科学特別研究員　大学院
生リサーチ・アソシエイト　2023　採用・
契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230054

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 防火用水　施設管理関係文書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230055

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 借上住宅(和光分) 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230056

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2022→2023)　基礎科学
特別研究員　大学院生リサーチ・アソシ
エイト

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230057

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2023　革新知能統合研究センタ
ー

和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230058

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2023　開拓研究本部 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230059

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 届出 和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄 媒体種別詳細 から紙を削除 A34-02-20230060

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　革新知能統合研究センター　
2023　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230061

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 業務委託 和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄

媒体種別詳細に文書管理シス
テムを追加

A34-02-20230062

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新(2022→2023)　環境資源
科学研究センター

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230063

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 労働者派遣 稟議 ① 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230065



2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 男女共同参画委員会　和光部会 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230066

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅稟議 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230067

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事 客員　2023　事務系 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄

保存期間の見直し10年⇒3年（
委嘱）

A34-02-20230068

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2022→2023）　開拓研究
本部

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230069

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2022→2023）　数理創造
プログラム

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230070

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
決裁 手続・報告・提出等に関する文書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230071

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　クリーニング業務 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光人事課長 廃棄

クリーニング月報・予算振替とク
リーニング単価契約を統合

A34-02-20230072

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

客員　2023　量子コンピュータ研究セン
ター

和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230073

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　量子コンピュータ研究センター
　2023　採用・契約変更・退職

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230074

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
人事

任期制　更新（2022→2023）量子コンピ
ュータ研究センター

和光人事課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄
CEMSから量子へ移籍する方の
更新手続き

A34-02-20230075

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（和光・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230076

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（横浜・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230077

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（筑波・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230078

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（神戸・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230079

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 国内出張旅費（播磨・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230080

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（和光・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230081

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（横浜・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230082



2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（筑波・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230083

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（神戸・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230084

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 海外出張旅費（播磨・2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230085

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 赴任旅費（2022年度） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230086

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　福利厚生関係文書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230087

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 HSS健康管理システム運用・整備 和光人事課長 2024/04/01 その他 電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230089

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 厚生施設・官公庁届出書類 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 和光人事課長 廃棄

厚生施設・官公庁届出書類と厚
生施設・官公庁届出書類 を統
合

A34-02-20230090

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
健康管理 決裁 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230091

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 定期健康診断結果 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230092

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
健康診断 特殊健康診断結果 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230093

2023
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票（4月） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230094

2023
和光事業所研
究支援部人事

課

放射線健康診
断

放射線健康診断問診票（10月） 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230095

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
受付文書 受付文書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230096

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
公印 公印押捺簿 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230097

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 北京　借上住宅 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230098

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅関連稟議 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230099

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 宿舎関連稟議（3年保存） 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230100



2023
和光事業所研
究支援部人事

課
労働者派遣 2023年度 労働者派遣新規案件 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230101

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　証明書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光人事課長 廃棄 A34-02-20230102

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議（厚生）保存期間3年 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230103

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
出張旅費 法人契約（2023年度）(5年保存) 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 事務所 和光人事課長 廃棄 A34-02-20230104


